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1. Obecna ustanoveni

1.1 PFredmét upravy
Tento vnitini fad upravuje podrobnosti k vykonu prav a povinnosti ucastnikti zajmového

vzdélavani a jejich zdkonnych zastupcl, podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztaht s
pedagogickymi pracovniky, provoz a vnitini rezim Skolni druziny, podminky zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi Ucastnikd, jejich ochrany pied rizikovym chovanim a podminky

zachazeni s majetkem Skoly, podminky poskytovani zdjmového vzdelavani ve Skolni druzing.

Vnitini fad je vydan zejména na zdkladé zakona ¢. 561/2004 Sb., skolsky zakon, v platném

znéni, a vyhlasky €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani, v platném znéni.

1.2 Postaveni Skolni druZiny
Skolni druzina je Skolské zafizeni poskytujici zdjmové vzdélavani. Svou ¢innosti navazuje na

vzdélavani v zakladni Skole a plni zejména odpocinkovou, rekreacni, zdjmovou a vychovné

vzdélavaci funkci.

Cinnost §kolni druZiny je uréena pfednostné pro zaky prvniho stupné zakladni $koly piihlagené
k pravidelné denni dochdzce. K pravidelné denni dochdzce mohou byt ptijati také dalsi Gicastnici

v souladu s prdvnimi ptedpisy a provoznimi moznostmi Skoly.

1.3 Zavaznost a zveiejnéni
Vnitini fad je zavazny pro Gcastniky Skolni druZiny, jejich zdkonné zastupce a pedagogické

pracovniky Skolni druZiny.

Vnitini fad je zvefejnén na piistupném misté ve Skole a zplisobem umoznujicim dalkovy
piistup. Zaméstnanci Skoly byli seznameni na pedagogické rad¢ a tiCastnici Skolni druziny jsou
s nim prokazateln¢ seznameni. Zakonni zastupci jsou o vydani a obsahu vnitiniho fadu

informovani na webu Skoly a hlavni nésténce Skolni druziny.



2. Poslani a ¢innost Skolni druziny
Skolni druZina zabezpeduje zajmové vzdélavani formou:

e pravidelné z4jmove, vychovné, rekreacni nebo vzdélavaci Cinnosti,

e prilezitostné zajmové, vychovné, rekreacni nebo vzdélavaci Cinnosti,
e taborové ¢innosti a dalsi obdobné ¢innosti,

¢ individualni prace s Ucastniky,

e vyuziti oteviené nabidky spontannich ¢innosti.

Skolni druzina umoziuje UCastnikiim piihlaSenym k pravidelné denni dochazce také

odpocinkové ¢innosti a podle podminek Skoly 1 pfipravu na vyucovani.

Cinnost Skolni druziny mize probihat v ucebnéch Skolni druziny, v kmenovych tfidach, v
télocvicng, ve tiidé s kuchyni, v dilnach, v pocitacové ucebné, na skolni zahradé, v arealu skoly
i mimo areal Skoly, pokud to odpovida charakteru c¢innosti a jsou dodrzeny podminky

bezpecnosti.



3. Prava a povinnosti u¢astniki Skolni druziny

3.1 Prava ucastniku
Utastnik $kolni druziny ma pravo zejména:
¢ na poskytovani zajmového vzdélavani a Skolskych sluzeb podle pravnich predpisi,
e na bezpecny pobyt ve skolni druzing,
e na ochranu pted fyzickym a psychickym nésilim, diskriminaci, ponizovanim a
rizikovym chovanim,
¢ na respektovani své osobnosti a dustojnosti,
¢ na informace a pokyny nezbytné pro bezpecny pobyt a ucast na ¢innostech skolni
druZiny,
e Ucastnit se ¢innosti Skolni druZiny, ke kterym byl pfihlaSen nebo ke kterym byl
zarazen,

e vyjadfit pfiméfenym zpisobem sviij nazor k ¢innostem Skolni druziny.

Na ucast vychovnych, vzdélavacich, zajmovych, popt. tematickych akcich zajistovanych
Skolni druzinou, déale ucast na akcich Skolni druziny s pfespanim, a to do naplnéni kapacity
ucastnikil akce na zékladé ptihlaSek, pfi€emz rozhodujici pro G€ast na akci je termin odevzdani

ptihlasky.

Zajmové cinnosti (krouzkd) Skolni druZiny se mohou zucastiiovat i ucastnici nezafazeni k

pravidelné dochézce do Skolni druziny, pokud to kapacita umoziuje.

Skolni druzina mize organizovat také ptilezitostné ¢innosti (napft. vylety, exkurze, sportovni a
kulturni akce), které mohou byt uskute¢fiovany i mimo provozni dobu $kolni druZiny. Téchto
¢innosti se mohou ucastnit 1 Zaci, ktefi nejsou pfihlaSeni k pravidelné dochazce do Skolni

druZiny, a to na zakladé pfihlasky a souhlasu zakonného zastupce.

Tyto ¢innosti jsou realizovany v souladu s § 2 vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., o zdjmovém
vzdelavani, jako pfilezitostna nebo nepravidelnd forma zajmového vzdélavani.

3.2 Povinnosti uc¢astniku
Ucastnik Skolni druzZiny je povinen zejména:

e fadn¢ dochézet do skolni druZiny v rozsahu uvedeném v piihlasce,



e dodrzovat vnitini ad Skolni druziny a pokyny pedagogickych pracovnikl vydané v
souladu s pravnimi ptedpisy,

e chovat se slusn¢ a ohledupln¢ ke spoluzdktim i dosp&lym,

e chranit své zdravi i1 zdravi ostatnich,

e neprodlen¢ ozndmit pedagogickému pracovnikovi uraz, nevolnost, ztratu véci nebo
mimoiadnou udalost,

e Setrn¢ zachazet se svéfenymi pomuickami a majetkem Skoly,

e neopoustét bez dovoleni prostory ani skupinu skolni druziny.
Ucastnikiim je zejména zakazano:

¢ nosit do Skolni druziny predméty, které mohou ohrozit zdravi, bezpe¢nost nebo mravni
Vyvoj,
¢ dopoustet se projevil nasili, Sikany, diskriminace, rasismu nebo jiného ponizujiciho
jednéni,
e poskozovat majetek Skoly, Skolni druziny nebo jinych osob,
e pofizovat obrazové nebo zvukové zaznamy osob bez jejich souhlasu, nestanovi-li
pravni ptedpis jinak.
Pouzivani mobilnich telefoni a jinych elektronickych zafizeni muize byt omezeno nebo
zakazano timto vnitfnim fadem nebo Skolnim fadem, s vyjimkou jejich pouZivani v nezbytném

rozsahu ze zdravotnich duvodda.



4. Prava a povinnosti zakonnych zastupci

4.1 Prava zakonnych zastupcu
Zakonny zéastupce ma pravo zejména:
¢ na informace o prubéhu a organizaci zdjmového vzdélavani svého ditéte,
e na informace o chovani dit€te ve Skolni druzing,
e vznaset pfipominky a podnéty k ¢innosti Skolni druziny u vychovatel nebo u feditele

Skoly, vyjadiovat se k podstatnym zalezitostem vzdélavani ditéte.

4.2 Povinnosti zakonnych zastupci
Zakonny zéstupce je povinen zejména:

e 7zajistit, aby ucastnik dochdzel f4dn¢€ do Skolni druziny v rozsahu uvedeném v
piihlasce,

e pisemné sdélit rozsah dochazky a zptisob odchodu ucastnika ze Skolni druziny,

e vcas a prokazatelné oznamit zménu rozsahu dochdzky, zménu zptsobu odchodu nebo
osob opravnénych k vyzvedavani,

e oznamovat Skole a Skolskému zatizeni udaje podstatné pro priibéh vzdélavani nebo
bezpecnost ucastnika a zmény v téchto udajich v rozsahu stanoveném § 28 odst. 3
Skolského zakona

¢ na vyzvani feditele Skoly se osobné zii€astnit projednani zavaznych otazek tykajicich
se vzdélavani nebo chovani ditéte,

e bezodkladné prevzit dit¢é, pokud to vyzaduje jeho zdravotni stav nebo zadvazna

provozni situace.

Pokud zakonny zastupce zada o jednorazovou zménu odchodu ucastnika, u¢ini tak pisemnou

formou, popfipad€ jinym Skolou pfedem stanovenym prokazatelnym zpiisobem.



5. Prava a povinnosti pedagogickych pracovnikii

5.1 Prava pedagogickych pracovniki
Pedagogicky pracovnik ma pti vykonu své pedagogické ¢innosti pravo zejména:
¢ na zajisténi podminek potfebnych pro vykon pedagogické Cinnosti,
e na ochranu pred fyzickym nasilim nebo psychickym nétlakem,
e aby do jeho piimé pedagogické Cinnosti nebylo zasahovano v rozporu s pravnimi
predpisy,
e volit a byt volen do Skolské rady,

e na objektivni hodnoceni své pedagogické Cinnosti.

5.2 Povinnosti pedagogickych pracovniki
Pedagogicky pracovnik je povinen zejména:
e vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu s pravnimi piedpisy a zasadami
vzdélavani,
e chranit a respektovat prava ucastnikd,
e chranit bezpeci a zdravi ucastnikll a predchézet vsem formam rizikového chovani,
e vytvaret pozitivni a bezpec¢né klima,
e zachovavat ml¢enlivost a chranit osobni idaje a informace o zdravotnim stavu
ucastniku,

e poskytovat zdkonnym zastupciim informace souvisejici s vychovou a vzdeélavanim.



6. Pravidla vzajemnych vztahi

Vzijemné vztahy mezi ucastniky, jejich zakonnymi zastupci a zaméstnanci Skoly jsou zaloZeny

na zasadach vzajemného respektu, slusnosti, ohleduplnosti a diistojného jednani.

Pedagogicti pracovnici vydavaji ucastnikim a zadkonnym zastupciim pouze takové pokyny,
které souviseji s Cinnosti Skolni druziny, plnénim vnitiniho fadu a zajiSténim bezpecnosti a
ochrany zdravi.

Zvlaste hrubé opakované slovni a umyslné fyzické utoky ucastnika vii¢i zaméstnanctim Skoly

nebo viici ostatnim Gcastniklim se povazuji za zadvazné poruseni povinnosti.
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7. Prijimani ucastniki, ukonceni icasti a evidence dochazky

7.1 Prijimani ucastniki

O pfijeti ucastnika k pravidelné dochdzce do Skolni druziny rozhoduje feditel skoly na zakladé
pisemné ptihlasky.

Soucasti prihlasky je pisemné sdéleni zdkonného zastupce o:

e rozsahu dochazky,
e zpusobu odchodu ucastnika,
e osobach opravnénych k jeho pievzeti,

¢ udajich podstatnych pro bezpec¢nost a prubéh zajmového vzdélavani.
Ptihlaska je platnd zpravidla na jeden Skolni rok.

Cinnost $kolni druZiny je uréena piednostné pro zaky prvniho stupné piihlasené k pravidelné

denni dochéazce.

Pokud pocet zdjemci prevysi kapacitu Skolni druziny, rozhoduje feditel Skoly podle pfedem

stanovenych kritérii. Pfednostné jsou pfijimani:

zaci prvniho stupné pfihlaseni k pravidelné denni dochazce,

mladsi Zaci niZSich ro¢nikd,

1.
2.
3. Zaci s celotydenni pravidelnou dochazkou,
4. 7aci dojizdejici,
5. ostatni Zaci podle data doruceni pfihlasky.
Na piijeti do Skolni druziny neni pravni narok.
7.2 Ukonceni ucasti
Ucast ve skolni druzin€ kon¢i zejména:
e uplynutim obdobi, na které byl ucastnik piijat,
e pisemnou odhlaskou zakonného zastupce,
e ukoncenim vzdélavani ucastnika ve Skole,

¢ dnem stanovenym v rozhodnuti feditele Skoly

Dochéazka ucastnika do Skolni druziny mize byt ukonc¢ena rozhodnutim feditele skoly,
zejména v piipadé€ zadvazného nebo opakovaného poruSovani povinnosti stanovenych

pravnimi pfedpisy nebo Vnitinim fadem Skolni druziny.
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O ukonceni dochéazky je proveden pisemny zaznam a zakonny zastupce je o této skutecnosti

neprodlen¢ informovan.

7.3 Evidence ucastniku a dochazky
Skola vede dokumentaci a evidenci Gc¢astnikii v rozsahu stanoveném pravnimi predpisy.

Ve skolni druzinég je vedena zejména tato evidence:
e piihlasky ucastnikd,
e Skolni matrika Skolského zafizeni,
¢ tiidni knihy nebo ptehledy vychovné vzdélavaci prace jednotlivych oddéleni,
¢ dochézka ucastnikil pravidelné denni dochéazky,
e piehled ptilezitostnych a dalSich akci,
e zaznamy o pouceni o bezpecnosti,

e kniha urazl a zdznamy o Urazech.

U pravidelné denni dochazky je evidence vedena v tfidni knize nebo piehledu vychovné
vzdélavaci prace ptislusSn¢ho oddéleni. U pfilezitostnych a dalSich akci je vedena evidence
pritomnych ucastnikii v rozsahu odpovidajicim povaze akce.

Evidence dochazky slouzi k zajisténi bezpecnosti ucastniki a prehledu o jejich ptitomnosti ve

Skolni druziné.
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8. Uplata za zadjmové vzdélavani
Zajmove vzdélavani ve skolni druziné se zpravidla poskytuje za uplatu.

Vysi uplaty za Skolni druzinu zfizenou obci stanovi ztfizovatel. Splatnost Uplaty stanovi feditel
Skoly tak, aby byla uplata splatnd nejpozdéji pfed ukoncenim ucasti v dané Cinnosti; uplata

muze byt rozdélena do vice splatek.

Aktualni vyse tplaty, terminy splatnosti a zpiisob thrady jsou zakonnym zastupciim ozndmeny

prokazatelnym zpisobem a zveiejnény obvyklym zpisobem ve $kole.

Reditel $koly miiZe vysi Gplaty sniZit nebo od uplaty osvobodit, stanovi-li tak pravni piedpis a

zékonny zastupce piisluSnou skute¢nost prokaze.

Je-1i v kalendéinim mésici omezen nebo pterusen provoz Skolni druziny po dobu delsi nez 5

dnti, uplata se pomérné snizi.

Podrobnosti o vysi uplaty, splatnosti a podminkach osvobozeni nebo sniZeni Uplaty upravuje

samostatny vnitini predpis.
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9. Provoz Skolni druziny

9.1 Provozni doba
Ranni provoz $kolni druziny probiha zpravidla od 6:00 do 8:00 hodin.

Odpoledni provoz $kolni druziny probiha zpravidla od 11:40 do 16:00 hodin.

Reditel $koly miize provozni dobu upravit podle mistnich podminek a provoznich potieb $koly.

9.2 Organizace provozu

Skolni druzina vykonava ¢innost ve dnech Skolniho vyucovani. O provozu v dobé Skolnich
prazdnin nebo o pferuSeni provozu rozhoduje teditel Skoly po projednani se ziizovatelem.
Informace o pferuseni provozu nebo o provozu v dobé Skolnich prazdnin se zvefejiiuje na

vhodném vetejné pristupném misté a obvyklym zptisobem se oznamuje zakonnym zastupctim.

Ucastnici pravidelné denni dochazky jsou zatfazovani do oddéleni. Skolni druzina ma Ctyfi

oddé¢leni. Celkova kapacita skolni druziny ¢ini 60 ucastnik.

Oddé¢leni se napliuji nejvyse do poctu stanoveného pravnim predpisem. Je-li oddéleni tvoieno
pouze ucastniky uvedenymi v ustanoveni o vzdélavani zakl se specidlnimi vzdéldvacimi
potiebami podle skolského zakona, fidi se pocet iCastnikli zvlastnim pravnim predpisem.

9.3 Pfedavani ucastnikii do $kolni druZziny

Pedagogicky pracovnik Skolni druZiny odpovida za ucastnika od okamziku jeho pfevzeti az do
jeho predani zdkonnému zastupci, jim povéiené osob€, nebo do doby jeho samostatného

odchodu podle tdajti uvedenych v piihlasce.

Po rannim provozu piechazeji ucastnici v 7:45 hodin se zvonénim do kmenovych tfid nebo do
prostor urc¢enych pro vyuku. Pedagogicky pracovnik Skolni druZiny zajistuje jejich bezpecny

piesun do prostoru, kde je nad zéky zajistén pedagogicky dohled.

Po skonceni vyucCovani prebird ucastniky pedagogicky pracovnik Skolni druziny od vyucujiciho
nebo jiného povéieného pedagogického pracovnika. Do okamziku fadného predani odpovida

za zéka pedagogicky pracovnik vykonavajici nad Zéky dohled.

9.4 Stravovani a pfesuny
Presuny ucastnikl na stravovani a zpét probihaji pod dohledem povéfeného pedagogického

pracovnika Skoly podle organizace stanovené feditelem Skoly. Pfi pfesunech jsou ucastnici

povinni dodrzovat pokyny pedagogickych pracovnikii Skoly a pravidla bezpe¢ného chovani.
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9.5 Uvoliiovani a odchody ucastniki
Ucastnik je ze skolni druziny uvolnovan:
e zakonnému zastupci,
e 0sob¢ pisemné povérené zakonnym zastupcem,

e samostatné, pokud tak stanovi piihlaska.

Zménu v odchodu tc¢astnika je zakonny zastupce povinen oznamit pfedem pisemné nebo jinym

pfedem stanovenym prokazatelnym zplisobem.

9.6 Postup pri nevyzvednuti ucastnika
Nebude-1i ucastnik vyzvednut v dob¢ podle prihlasky, zustava pod dohledem Skolni druziny do

konce provozni doby.
Neni-li ucastnik vyzvednut ani do ukonceni provozu, pedagogicky pracovnik:

e se pokusi kontaktovat zdkonného zéstupce a dalsi opravnéné osoby,

¢ informuje vedeni skoly,

e postupuje podle pokyni vedeni Skoly a s ohledem na nejlepsi zajem ditéte; v
odivodnénych ptipadech miize Skola kontaktovat organ socidlné-pravni ochrany déti

nebo Policii Ceské republiky.
Postup musi byt vzdy v souladu s ochranou prav ditéte a jeho nejlepSim zajmem.

O vzniklé situaci se provede zaznam.
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10.Vnitini rezim Skolni druziny

Cinnost $kolni druZiny je organizovana tak, aby byl zaji§tén vyvazeny pomér mezi odpoéinkem,

spontanni ¢innosti, rekreaci, pobytem venku a zajmovymi aktivitami.

Denni rezim je ptizptsobovan véku ucastnikll, délce jejich pobytu, pocasi, aktudlni organizaci

vyucovani a provoznim podminkam skoly.
Do denniho rezimu jsou zafazovany zejména:

e odpocinkové ¢innosti,

e spontanni hry,

e zajmové a tematické Cinnosti,
e pobyt venku,

e rekreacni a sportovni aktivity,

¢ podle podminek Skoly 1 pfiprava na vyucovani.

Pii ¢innostech v odbornych ucebnach, v télocviéné nebo v dalsich zvlastnich prostorach se

ucastnici fidi 1 pravidly téchto prostor.
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11.Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi

Skolni druZina zajist'uje bezpe¢nost a ochranu zdravi Géastniktl po dobu jejich pobytu ve $kolni
druzing a pii akcich potadanych Skolni druzinou.
Pedagogicti pracovnici jsou povinni pifihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam ucastnik,

vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a ptedchazet vzniku rizikového chovani.

Ucastnici jsou povinni dodrzovat pravidla bezpecnosti a ochrany zdravi pti vSech ¢innostech,

dbat pokynii pedagogickych pracovnikli a neohrozovat sebe ani ostatni.
Ucastnici jsou pravidelné a prokazateln¢ poucovani o bezpecnosti a ochrané zdravi, zejména:

e na zacatku Skolniho roku,

e pied ¢innostmi se zvySenym rizikem,

e pied pobytem mimo areal skoly,

e podle potieby v priibéhu skolniho roku.
O pouceni se provadi zdznam do pfislusné dokumentace.
Kazdy uraz, poranéni, nevolnost nebo mimotadnd udéalost musi byt bezodkladné ozndmeny
pedagogickému pracovnikovi.
V piipad¢ urazu pedagogicky pracovnik poskytne prvni pomoc, zajisti dal§i péci, informuje
zakonného zastupce a zajisti zapis do knihy trazi, popiipadé vyhotoveni zaznamu o trazu.
Utastnik, ktery vykazuje zndmky onemocnéni nebo jehoZ zdravotni stav neumoziuje dalsi
pobyt ve Skolni druzin€, mize byt oddélen od ostatnich Ucastnikii a zdkonny zastupce je
povinen jej bezodkladné ptevzit.
Pti akcich mimo misto, kde se uskutecnuje vzdélavani, zajistuje Skola bezpecnost svymi
pedagogickymi pracovniky. Pocet ucastnikli na jednoho pedagogického pracovnika stanovi
feditel $koly s ohledem na druh ¢innosti, zdravotni stav castnikli, vék ucastniki a jejich
specialni vzdelavaci potieby.
Pedagogicti pracovnici vykondvaji nad tcastniky nepfetrzity pedagogicky dohled po celou

dobu jejich pobytu ve skolni druzinég.
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12.Prevence rizikového chovani a ochrana pred diskriminaci, nepratelstvim
a nasilim
Skolni druzina vytvaii bezpeéné, vstiicné a respektujici prostiedi.

Jakékoli projevy Sikany, kyberSikany, nasili, diskriminace, nepratelstvi, ponizovani nebo

omezovani osobni svobody jsou nepitipustné.

Pedagogicti pracovnici Skolni druziny zejména:

sleduji vztahy mezi Gcastniky,

e ptedchazeji vzniku rizikového chovani,

¢ vedou ucastniky k toleranci, spolupraci a ohleduplnosti,

o fesi zjiSté€né problémy bezodkladné a v soucinnosti s vedenim Skoly a zdkonnymi
zastupci,

e postupuji v souladu se Skolnim fddem Skoly, preventivnim programem Skoly a dal§imi

vnitinimi piedpisy skoly.
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13.Zachazeni s majetkem Skoly a Skolni druZiny

Ucastnici maji pravo uzivat zafizeni a pomicky $kolni druziny zptisobem odpovidajicim jejich

urceni.
Ucastnici jsou povinni:
e zachazet Setrn¢ s majetkem Skoly, Skolni druziny a s vécmi ostatnich osob,

e udrzovat potadek v prostorach vyuzivanych skolni druzinou,

¢ neprodlené oznamit poSkozeni nebo zdvadu na majetku pedagogickému pracovnikovi

e TUcastnici jsou povinni zachovavat poradek také v uc¢ebnach a dalsich prostorach skoly

vyuzivanych pro ¢innost skolni druziny

V piipad¢ umysiného poSkozeni majetku Skoly nebo Skolni druziny mize Skola pozadovat

nahradu Skody podle ptisluSnych pravnich ptedpist.
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14.Zavéreéna ustanoveni

Skolni druzina se pii zpracovani osobnich udaji #idi platnou dokumentaci $koly k ochrané
osobnich udaji (GDPR). Osobni udaje ucastniki jsou zpracovavany pouze v nezbytném

rozsahu a v souladu s pravnimi ptedpisy.
Tento vnitini fad nabyva platnosti dnem 19.11.2025 a ti¢innosti dnem 19.11.2025.
Timto dnem se rusi piedchozi vnitini fad skolni druziny vcetné jeho dodatka.

Zameéstnanci Skoly byli s timto vnitinim fadem prokazateln¢ seznameni dne 19.11.2025.

Zakonni zastupci byli o jeho vydani a obsahu informovani pisemnym zptsobem.

Vypracovala: Judita Matyskova, vedouci vychovatelka

Mgr. Radek Kladiva

feditel skoly

V Kopfivnici dne 19.11.2025
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